INSTRUCCIONES PARA REALIZAR APODERAMIENTO APUD ACTA.
2. - Debe de entrar con el siguiente ENLACE:

https://sedejudicial.justicia.es/en/-/apoderamiento-apud-acta

22.- Llegara a la siguiente pantalla, debe de pinchar en acceder al servicio cl@ve
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Tramitesy Servicios Conozca la Sede ‘ @ Area privada |

Apoderamiento Apud Acta

Accede al servicio de Apoderamiento de Apud acta.

(+) Acceder al servicio 4

Desctipcion A Buscador de servicios

£l Servicio de Apud Acta permite al ciudadano dar de alta apoderamientos de manera telematica. Se

denomina Apud Acta al apoderamiento realizado ante Letrado de la Administracion de Justicia, este Buscar...
apoderamiento es totalmente gratuito y puede obtenerse por comparecencia ante el Letrado de

Administracion de Justicia de cualquier oficina judicial o bien mediante esta Sede Judicial Flectrnica.

G‘ Biisqueda avanzada

Actualmente y desde la Sede Judicial Electronica se pueden otorgar Apud Actas de caracter general
para pleitos.

Los apoderamientos Apud acta de la sede son validos para procedimientos ante el Tribunal
Constitucional, aunque no forma parte del Poder Judicial, ni pertenece a la Administracion de Justicia.

;Ouién puede acceder?

32.- Una vez acceda le saldra la siguiente pantalla en la cual debera elegir alguno de los métodos de
identificacion.
- DNI ELECTRONICO

- ACCESO PIN 24 HORAS
- CL@VE PERMANENTE


https://sedejudicial.justicia.es/en/-/apoderamiento-apud-acta
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Elija el método de identificacion

Si no transcurren mas de 60 minutos entre autenticaciones y llamadas a Cl@ve, se le autenticaré automaticamente de forma transparente

&0

DNle / Certificado Acceso PIN 24H Cl@ve permanente
electrénico

Para usarlo es necesario Para usarlo es necesario
I e registrarse

cli@ve
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2.- Eligiendo cualquiera de las opciones, llegara a la pantalla APUD ACTA.
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2.- En este paso debe de pintar en la desplegable en el cual le saldra dos opciones:

- COMPARECIENTE / REPRESENTANTE
- PODERDANTE

Debe de marcar PODERDANTE y pintar en NUEVO
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2.- Una vez pinchado en nuevo, llegara a la pantalla que puede ver mas abajo en la cual debe de volver a
pinchar en PODERDANTE y pinchar SIGUIENTE
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Areaciudadano ; Apoderamiento Apud Acta

= Mis procedimientos Se denomina “apud acta" al apoderamiento realizado ante Letrado de la Administracion de Justicia, este apoderamiento es totalmente

gratuito y puede obtenerse por compareciencia ante el Letrado de Administracién de Justicia de cualquier oficina judicial o bien mediante
= Actos de comunicacién esta Sede Judicial Electronica.

=> Subscribir Si desea otorgar un poder "apud acta” es necesario que se encuentre identificado con su certificado personal. Actualmente y desde el
formulario que surgira a continuacién podré otorgar un poder general para pleitos.

= Mis Escritos
Seleccione "poderdante” en caso de que sea quien va a otorgar los poderes, en caso de que vaya hacerlo como representante de una
= Apoderamiento Apud Acta tercera persona seleccione la opcion de "compareciente / representante”.

F i En ninguin caso deben coincidir las personas del compareciente / representante y del apoderado.
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2.- Llegara a la pantalla que puede ver mas abajo, encontrara varios apartados en uno de ellos podra
comprobar sus datos personales y debera rellenar los que falten, en el siguiente apartado que es el de
DATOS DEL APODERADO, debera de desplegar el apartado de TIPO DE PROFESIONAL en el cual debe de
elegir PROCURADOR, a continuacion, en el apartado NUMERO DE COLEGIADO debe de poner el nimero
profesional del Procurador, si no sabe cudl es dicho nimero puede encontrarlo en el enlace incluyendo el
nombre completo del procurador y la localidad del despacho: https://www.cgpe.es/colegiados/

Una vez incluido el nimero de colegiado, debe de desplegar la eleccion del colegio de procuradores en el
que pertenezca el Procurador.

Realizado este paso el propio programa rellena los datos nombre y apellidos del procurador elegido.

A continuacidn, pintar en SIGUIENTE.
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Numero Numero superior KMT HMT
Bloque Portal Escalera Planta
Puerta Codigo Postal

— Datos del apoderado

Tipo profesional(*) Numero de colegiado(*)

‘ —Seleccione - ‘ ‘

[ - Seleccione
Abogado
Graduado Social ), -
Procurador v

Datos personales del apoderado

Nombre (¥) Primer apellido (*)

Segundo apellido

Anadir Limpiar
apoderado apoderado

o] v | S [

.- Una vez realizado los anteriores pasos, llegara a la pantalla en la que le solicita cual es el TIPO DE
APODERAMIENTO que solicita, debe de desplegar las opciones que son:

CUALQUIER ACTUACION JUDICIAL
PARA UN PROCEDIMIENTO
PARA DETERMINADAS CLASES DE PROCEDIMIENTOS

Debera de elegir la 12 (CUALQUIER ACTUACION JUDICIAL)
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Apoderamiento Apud Acta

De conformidad con el articulo 25 de la Ley de Enjuiciamiento Civil:

1. El poder general para pleitos facultara al procurador para realizar vilidamente, en nombre de su poderdante, todos los actos procesales
comprendidos, de ordinario, en la tramitacion de aquellos.

El poderdante podra, no obstante, excluir del poder general asuntos y actuaciones para las que la ley no exija apoderamiento especial. La
exclusién habra de ser consignada expresa e inequivocamente.

2. Serd necesario poder especial:

1. Para la renuncia, la transaccion, el el el a arbitraje y las manifestaciones que puedan
comportar sobreseimiento del proceso por satisfaccién extraprocesal o carencia sobrevenida de objeto.

2.° Para ejercitar las facultades que el poderdante hubiera excluido del poder general, conforme a lo dispuesto en el apartado
anterior.

3.2 En todos los demas casos en que asf lo exijan las leyes.

3. No podran realizarse mediante procurador los actos que, conforme a la ley, deban efectuarse personalmente por los litigantes.

Tipo de ap

Para cualquier actuacién judicial - \/

— Facultades

Poder general
’7 Poder general para pleitos (Art. 25.1 Ley 1/2000)




2.- En el apartado de Poder General, le aparecera marcado el de PODER GENERAL PARA PLEITOS (ART.
25.1 LEY 1/2000), debe de DEJAR ESA OPCION y continuar pinchando en siguiente.
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1.° Para la renuncia, la transaccién, el desistimiento, el allanamiento, el sometimiento a arbitraje y las manifestaciones que puedan

= Midocumentacién - e ) ) .
comportar sobreseimiento del proceso por satisfaccién extraprocesal o carencia sobrevenida de objeto.

N o . X .
Avisos 2.° Para ejercitar las facultades que el poderdante hubiera excluido del poder general, conforme a lo dispuesto en el apartado

anterior.
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3.2 En todos los demas casos en que asf o exijan las leyes.
=> Consulta de Sefialamientos
3. No podran realizarse mediante procurador los actos que, conforme a la ley, deban efectuarse personalmente por los litigantes.

— Tipo de apod iento

Para cualquier actuacion

Para cualquier actua
— Paraun procedimiento
— Para determinadas clases de procedimientos

Poder general

Poder general para pleitos (Art. 25.1 Ley 1/2000) ‘/
(O ;Desea excluir alguna facultad del poder general para pleitos?
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109.- Una vez seguidos los pasos anteriores, llegara a la pagina de VIGENCIA esta fecha aparecera distinta cada vez
que realice un apud acta, no deberia de modificarla, continuar pinchando en SIGUIENTE.
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=> Mis procedimientos

De conformidad con el apartado 6 del articulo 32 Bis de la Ley 18/2011:

=> Actos de comunicacién Los apoderamientos inscritos en el archivo tendran una validez determinada méxima de cinco afios a contar desde la fecha de inscripcion.
En todo caso, en cualquier momento antes de la finalizacién de dicho plazo el poderdante podrd revocar o prorrogar el poder. Las
= Subscribir prorrogas otorgadas por el poderdante al apoderamiento tendran una validez determinada méaxima de cinco afios a contar desde la fecha
de inseripcion.
= Mis Escritos
Vigencia
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\
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112.- Una vez pinche a siguiente debe de seguir las instrucciones que le indique el programa para la firma.

Al final del proceso el propio sistema emitira un certificado de APODERAMIENTO APUD ACTA, siendo este certificado
el documento que debe de remitir a su letrado o procurador, para certificar los poderes que le otorga al profesional
que haya elegido en el apartado ANADIR APODERADO.



